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INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVO DEL TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CHICOLOAPAN
PRESENTES.

Por este medio se remite el reporte del cumplimiento de PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE
CHICOLOAPAN (PADA 2024), en el cual se redlizaron las siguientes acciones:

En el mes de enero se redlizdé el PADA 2024.

En el mes de febrero se realizé el informe de cumplimiento del PADA 2023y se
actualizaron los nombramientos de las Unidades productoras de informacion.

En los meses de marzo se realizaron los nombramientos de los responsables de
archivo de trdmite y concentracion.

En abril se solicitaron las capacitaciones y asesorias técnicas a la Direccion
General de Archivo. ‘
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En los meses de Marzo, Junio, Septiembre Octubre Y Noviembre se llevaron a

cabo las reuniones de Sistema Instifucional de archivo para su seguimiento y

consolidacion, asi como las reuniones del Grupo Interdisciplinarios para el
seguimiento de la elaboracion de las Fichas Técnicas de Disposicidon Documental.
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En los meses de Septiembre, Octubre y Noviembre se recibieron las asesorias
y capacitaciones por parte de la Direccion General de Archivo
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Orden de la asesoria técnica A. Indicaciones
desastivado of sudio de s equipo a ta large de ls presentacién, y

A, Indicaciones previas, mmommm o} momento destinado para allo {en su ]
8, Exposicion de Ia presentacion,
€. Espacio preguntas y respuestas. 2 Lﬁmmﬁhmmﬂ wécnica se enviardn al corren electrénica que

se Indique: lista de aslstencis, encuests do satisfaccién y acta de asesoris
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E. Toma de coptura de pantalls general, L A
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t i 3. Consentimionto para toma de captura de pantalta at final do Ia asesorla
técnica,
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Igualmente en los meses de julio a diciembre se realizaron las reuniones con
los fitulares de las dreas de este tecnoldgico para la elaboracion de las fichas
técnicas de disposicion documental, asi como el la actudlizacidén de inventario
general de archivo.
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Asi mismo, se solicitaron las capacitaciones para los servidores publicos
encargados de la implementacién y seguimiento del Sistema Institucional de
Archivos.

5. Ejemplo de Requisitado de los
apartados de la Ficha Técnica.

Siendo todo lo que se siente que informar, agradeciendo de antemano su
tiempo y atencién quedo de Ud.

ATENTAMENTE
“La Tecnologia, Pilar del Progreso Integral”
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