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GOBIERNO DEL.
ESTADO DE MEXICO

Instrumentacion Didactica

Cédigo: PSA-01

1. Objetivo.

| Area: Subdireccion
. Académica

TES

mﬂmmn:mmm
CHICOLOAPAN

Asegurar el cumplimiento de los Programas de las Asignaturas de todos los Planes de Estudio ofertados
por el Tecnolégico de Estudios Superiores de Chicoloapan. '

2. Alcance.

Este procedimiento es aplicable a todos los Programas de Asignaturas impartidos frente a grupo, a nivel
Licenciatura en carreras con enfoque por competencias de todas las Areas Académicas del Tecnoldgico de
Estudios Superiores de Chicoloapan; segun el Manual de Lineamientos Académico-Administrativos del
Tecnoldgico Nacional de México Vigente.

3. Datos Generales.

Relacién Con Otros Procesos

Inscripcion, Reinscripcion,
Programa Operativo Anual.

Indicadores Del Desempefio

100% de Instrumentaciones didacticas
entregadas por division.
Instrumentciones didacticas
por Divisién Recibidas
No. Total de Instrumentaciones
Asignadas

100

Formatos
FSA-01 Carga Horaria
FSA-02 Instrumentacion
Didéactica.
FSA-03 Avance
Programatico
Anexo-01 Concentrado de
Entrega de Instrumentacion
Didactica.

Responsables

Duerio del Proceso:
Subdireccion Académica.

Infraestructura

Aulas, Laboratorios.

Requisitos 1ISO 9001:2015
8.1 Planificacion y Control
Operacional.

8.2.1 Comunicacion con el
Cliente.

8.5.1 Control de la

Calendario Escolar Vigente
(Servicios Escolares).

Operador del Proceso: Jefaturas Equipo de Cémputo Braduocitn v de] -
de Divisioén, Personal docente et LT
del servicio.
8.6 Liberacién de los
productos y servicios.
Entrada Proceso Salida
SSA'.O? Qarga Florana (et Programacion de actividades
LBl forme a las unidades tematicas FSA-02 Instrumentacié
Planes y Programas de Estudio gor: | S Y acion
(TecNM) Vigentes. e los planes y programas de didactica y FSA-03 Avance

estudios de acuerdo con el
calendario escolar vigente.
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Instrumentacion Didactica
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1 Académica

Términos y Definiciones.

Instrumentaci6n Didactica: Planeacion del Aprendizaje del estudiante en funcién de las actividades a
desarrollar por el profesor durante el desarrollo de la asignatura a impartir en el semestre.

Avance Programatico: Es la forma de control que permite verificar que la planeacion del curso que hace
el/la docente se realice en los tiempos establecidos para que sea posible cumplir el programa.

Academia: Organo colegiado que integra al personal académico de investigadores que atienden y que
realiza actividades de docencia, investigacion, vinculacién y gestion académica.

Evaluacién: Actividad sistematica y continua, integrada dentro del Proceso Educativo, que tiene por objeto
proporcionar la maxima informacién para mejorar este proceso.

Politicas.

. Aplica para todos los programas vigentes de cada asignatura, correspondiente a los planes de
estudios por competencias de las carreras ofertadas en el Tecnolégico de Estudios Superiores de
Chicoloapan.

. El personal académico debera cubrir el 100% de los temas del programa de la asignatura en
funcién de la instrumentacion didactica.

. La instrumentacién didactica debera ser revisada y validada por la jefatura de division
correspondiente.

e El personal docente debera actualizar los avances programaticos de manera mensual.

. Los/as Jefes/as de Division realizaran el seguimiento y cumplimiento de este procedimiento con
apoyo del avance programatico.

Descripcion de actividades.

Responsable Detalle de la actividad

Entrega al docente de manera fisica y/o digital el formato,
FSA-01 Carga Horaria, para el conocimiento de asignatura
aimpartir en el semestre a iniciar y de igual manera los
formatos FSA-02 Instrumentacién Didactica y FSA-03
S Avance Programatico y solicita su entrega debidamente
1 Jefatura de Division requisitados de forma fisica y/o digital, el FSA-03 Avance
o Programiéticoy FSA-02 Instrumentacion Didactica, con
una semana de anticipacién antes del inicio de curso,
expresado en el calendario escolar del TESCH para ser
verificadas y corregidas en caso de ser necesario.
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Elabora FSA-02 Instrumentacion Didactica del curso
analizando los contenidos de las unidades del programade
estudios vigentes de Ila asignatura a impartir
consultandolos en la pagina oficial del TecNM.

Define tiempos y disefia actividades de ensefianza y
aprendizaje para reflejarlas en FSA-02, Instrumentacion
Didactica, asi como los criterios de evaluacion, selecciona
las fuentes de informacioén a utilizar, declara apoyos
2 Docente didéacticos a utilizar, define la programacion de las
evaluaciones diagnéstica, formativa y sumativa.

Requisita el FSA-03 Avance Programatico de manera
cronoldgica el desarrollo de la instrumentacion didactica,
el cual debera actualizar con forme las indicaciones de su
llenado.

Entrega los formatos requisitados en academia, para su
visto bueno.

Una vez revisada y aceptada, ejecuta el desarrollo de
actividades establecidas en el FSA-02 Instrumentacion
3 Docente Didactica, registrandolas en el FSA-03 Avance
Programatico.

Recibe FSA-02 Instrumentacion Didacticay FSA-03
Avance Programatico en forma electrénica y/o Impresos.

Da seguimiento al cumplimiento de actividades de manera
mensual con apoyo del FSA-03 Avance Programatico de
4 Jefatura de Division todas las asignaturas segun el semestre correspondiente.

Genera reporte Anexo 01 Concentrado de entrega de
Instrumentacién Didactica para validar la entrega de
Instrumentacion Didactica y Avance Programatico el cual
envia a Subdireccion académica.

Recibe y firma el Anexo 01 Concentrado de entrega de
5 Subdireccion académica. Instrumentacién Didactica para finalizar con el
' procedimiento.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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7. Control de Registros.

Responsable Detalle de la Actividad

Jefatura de Divisién Resguarda todos los registros que se generen en este procedimiento
por al menos 2 afos.

8. Referencias y/o Bibliografia.

. Manual de Lineamientos Académico-Administrativo del Tecnoldgico Nacional de México.
. Calendario ESCOLAR oficial vigente TESCH.

. Planes y programas de estudios, del Tecnolégico Nacional de México.

. Norma ISO 9001:2015 y su equivalente Nacional NMX-CC-90001-2015.

9. Historial de Cambios.

Revision Fecha de la Modificacién Apartado Descripcion de la modificacion

01 04/12/2020 3 Identificaciéon de Entradas y salidas.

“Con una semana de anticipacion antes del inicio de
01 04/12/2020 6 curso, expresado en el calendario escolar del TESCH para
ser verificadas y corregidas en caso de ser necesario”.
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10. Formatos

' : B3 WL SRR 0 ] A SUBDERBCCION ACADEMICA
msmm%m&cmrmmmm? e e
‘ ‘ » A Cob FSA-02 s |

Tecnolégico de Estudios Superiores de Chicoloapan
Subdireccion Académica
Instrumel.;taqi:"jn didactica para la formacion y desarrolio de competencias Profesionales
eriodo:

Nombre de la asignatura:
Plan de Estudios:

Clave de la asignatura:
Horas teoria-Horas practicas-Créditos

1. Caracterizacion de la asignatura

2. Intencidn Diddctica
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) {5 R A ¢ i Ao SUBDIRECCION ACADEMICA
DESARROLY.O DE COM .Wi S [y prytees
‘ i s R R R . FSA-02
3. Competencia de la asignatura
4. Analisis por competencias especifica
Competencia No.: @ Descripcion: @
Temas y subtemas para D a6 : Hpras
desarroilar ia Actividades de aprendizaje Actividades de ensefianza m tedric
competencia especifica practica
) { Arex SUBDIRBOCION ACADEMICA
INSTRUMENTACION DIDACTICA PARA LA FORMACION p
DESARROLLO DE COMPETENCIAS PROFESINALES. s o i
Cadigo FSA-02 ]
Indicadores de alcance [ 4.8) Valor del indicador (4.9
g ~—’
C.
S.
E
3
G
Niveles de desempeiiof 4.10
= ~———Nivel de Valoracion
. I aicance £
Desempefio ndicadores de numésica
A. Se adapta a i1
B. Hace alas
C. Prop yio expli luci op no vistos en clase (creatividad).
Excelente D. v exp jas que p un p % eritico. 95-100
Competencia E. Incorp ? R aitae | a3 en su ap 2
alcanzada F. Realiza su tr. de manera auténoma y aut ulada.
Notable Cumple 4 de los i en d 85-94
Bueno Cumpie 3 de los indi en d fi Jent 75-84
Suficiente 2 de los indicadores definidos en fio excelente. 70-74
Competencia NO 4 No se cumple con el 100% de evid: p Yy NA
da Insuficiente Bty de los indi eneld e {no alcanzada)
Matriz de evaluacion/4.11 )
5 g i Indicador de alcance Lhsi 2
Evidencia de aprendizaje % A B T D E E Evaluacion dela
Total
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{

P SUBDIRECCION ACADEMICA
mnmmmmumv B prves 30102018
DESARROLLO DE COMPETENCL e FSAD2

5. Fuentes de informacion y apoyos didacticos .
Fuentes de informacion: Apoyos didacticos:

© 7 | ®

6. Calendarizacion de evaluacion (semanas)
Semana 123456789 1011|1213 14]15]16]| 17 ] 18|19
TENA
TP.
IR
S 1
EC = Evaluacion diagnostica. EF = Evaluacion formativa. ES = Evaluacion sumativa.

TP= Tiempo planeado TR=Tiempo real SD = Seguimiento departamental

Fecha de elaboracion:

Nombre y Firma del Docente Vo. Bo. Jefe de Division.

A SUBDIRECCION ACADEMECA
mmmm%mmrmummv B preen
DESARROLLO DE COMPETENCIAS PROFESINALES o odiun |
I S A

INDICACIONES PARA DESARROLLAR LA INSTRUMENTACION DIDACTICA:

(1) Caracterizacion de la asignatura

Determinar los atributos de la asignatura, de modo que claramente se distinga de las demas y, al mismo tiempo, se vea las
relaciones con las demads y con el perfil profesional:

. Explicar la aportacion de la asignatura al perfil profesional.

. Explicar la importancia de la asignatura.

. Explicar en qué consiste la asignatura.

~Explicar con qué otras asignaturas se relacionan, en qué temas, con que competencias especificas

(2) Intencién diddctica

Exphcar claramente la forma de tratar la asignatura de tal manera que oriente las actividades de ensefianza y aprendizaje:
La manera de abordar los contenidos.

«  Elenfoque con que deben ser tratados.

+  Laextension y la profundidad de los mismos.

. Que actividades del estudiante se deben resaltar para el desarrollo de competencias genéricas.
. Que competencias genéricas se estan desarrollando con el tratamiento de los contenidos de la asignatura.
. De manera general explicar el papel que debe desempeiiar el (la) profesor(a) para el desarrollo de la asignatura.
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GOBJERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

cArRRERA: (1) AsiGNATURA:(2) crupo: (3)

DOCENTE: (4) PERIODO ESCOLAR: ( 5) FeECHA:(6)

OBSERVACIONES {12

TEMA/ACTIVIDAD 7
=
R
P
R
P
R
P
R
P
R
P
R
DOCENTE JEFATURA DE DIVISION
P
R
P
R
P
R
P
R
P
R
P
R .
DOCENTE (1) JEFATURA DE DIVISION (11
P
R
P
R
P
R
P
R
)
R
P
R
DOCENTE JEFATURA DE DIVISION
EXAVEN E
ACTIVIDAD PROGRAMADA |« |
ACTIVIDAD REALIZADA [/]
PERIODO VACACIONAL ||
NOLABORAES [T}
Nombre y Firma del Docente Jefatura de Division
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GosERNG DEL ‘Cédigo: PSA-01
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s )
T e naran
Assn Sestomer da Garsly
Concentrado de sutrega de Invtrumentacién Didicticn Vigessis s5a0Ta1e
R i Aagap TI
Periodo (1)
Carrera (2} Fecha
o
Docente Firms E £/D
) a) 5) 18)
Obzervacionef 7 )
L
f
Vi
Nombre y firma Nombre y firma
Jefatura de Division Subdireccion Académica
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