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GOBJERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

Codigo: FV-01 | Revision: 01

1. Objetivo.

Difundir la oferta educativa del Tecnolégico de Estudios Superiores de Chicoloapan para los aspirantes
estudiantes y/o egresados de Nivel Medio Superior.

2. Alcance.

Este procedimiento aplica para todos los aspirantes a ingresar al Tecnolégico de Estudios Superiores de
Chicoloapan.

3. Datos Generales.

Relacion Con Otros Procesos Indicadores Del Desempefio : Formatos
Meta: Cumplir con el 80% de las
actividades del programa de FV-03 Pre-registro de
Admision difusion. aspirantes para admision.
Inscripcion

Actividades de difusion

Programa Operativo Anual FV-04 Programa de difusién

Realizadas G
Aetiviaades g difusion 100 a In§t|tuc10n<.35 de Educacion
Pragramadas Media Superior.
Responsables Infraestructura Requisitos 1ISO 9001:2015

Espacio e Instalaciones (Oficina), —é;alif;acir}ﬁ]acmn de dI::

Departamento de Vinculacion Equipf) d.e Computo, proyector Producto.
material impreso.

Entrada Proceso Salida
FV-04 Programa de difusion Gestionar, desarrollar platicas de | FV-03 Pre- Registro de
difusion y pre-registrar aspirantes. Aspirantes requisitado.
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4.Términos y Definiciones.

¢

e Egresados de Nivel Medio Superior: Alumnos que han concluido sus estudios de nivel
bachillerato.

e Instituciones de Educacién Media Superior (IEMS): Instituciones educativas que imparten el
nivel bachillerato.

e Platicas Profesiograficas: Proporcionar informacién especifica verbal y visual de las carreara
que imparte el Tecnologico de Estudios Superiores de Chicoloapan.

e Aspirante: Alumno y/o egresado del Nivel Medio Superior que se interese por alguna de las
carreras que oferta el TESCH.

5. Politicas.

1. Se apega a lo establecido en el Manual de Identidad Grafica del Estado de México.

2. Las fechas de platicas profesiograficas estardn sujetas a los tiempos y cronograma de las Instituciones
de Educacion Media Superior.

3. El jefela del Departamento de Vinculacién debera solicitar y gestionar dichas visitas dando prioridad a
los tiempos que marque la Convocatoria de ingreso proporcionada por el Departamento de Servicios

Escolares.
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6. Descripcion de actividades.

No. Responsable Detalle de la actividad

Elaborar el FV-04 Programa de difusion a
Instituciones de Educaciéon Media Superior, para la

1 Departamento de Vinculacion. realizaciéon de platicas profesiograficas y/o expo-
orienta, en Instituciones de Educacién de Media
Superior.
Gestionar las visitas a planteles de EMS conforme al
2 Departamento de Vinculacion. Programa de difusién a Instituciones de Educacion

Media Superior.

Desarrolla difusién sobre las carreras que ofrece el

3 HEpE TR IO DR, TESCH en las escuelas de Nivel Medio Superior.
Proporciona a los aspirantes para su llenado, el
4 Departamento de Vinculacion. Formato FV-03 Pre-registro de aspirantes para
admisién.
; Se registra en el Formato FV-03 Pre-registro de
5 Aspirante > gy
aspirantes para admision.
Informa a la Subdireccion de Planeacion y Vinculacién
) y mediante el Formato las visitas realizadas.
6 Departamento de Vinculacion. i . . A
Asi como los aspirantes registrados en el Formato
FV-03 Pre-registro de aspirantes para admision.
Recibe el informe bimestral de las visitas realizadas
7 Subdireccion de Planeacion y con el numero de estudiantes que recibieron la platica
Vinculacion y que se interesaron en alguna de las carreras que

imparte el Tecnolégico.

FIN DE PROCEDIMIENTO

7. Control de Registros.

Detalle de la Actividad
Registra y almacena los expedientes que se generen en este
procedimiento por al menos 1 afio en el departamento
correspondiente y 12 afios en el almacén de archivo.

Responsable
Departamento de Vinculacion

Codigo: FV-01 Revision: 01 - mdcmncmmm
| CHICOLOAPAN
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8. Referencias y/o Bibliografia.

B i;,:cn—ciu: 0412/20 | Arca: Vinculacion

I1SO:9001 Vigente “Sistema de Gestion de la Calidad- Requisitos”

9. Historial de Cambios.

Revision

Fecha de la Modificacion

Apartado

Descripcion de ta modificacion

01 04/12/2020 3 Identificacion de entradas y salidas.
01 04/12/2020 6,10 Se anexo el FV-04 Programa de difusion a
Instituciones de Educacién Media Superior.
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10.Formatos
e FV-03 Pre-Registro de Aspirantes
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

(1) Anote su nombre completo.

(2) Anote su correo electrénico.

(3) Anote su teléfono fijo o celular.

(4) Anote la carrera que mas le interesé de la platica.
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Programa de Difusion a Instituciones de Educacion Media Superior

Cadigo: FV-04

10

Elaboro

Autonzé
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