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COMUNIDAD ESTUDIANTIL DEL TES CHICOLOAPAN 
PRESENTE 
 
Apreciables estudiantes, les saludo con gusto y en espera de que ustedes y sus familiares 
se encuentren bien. Por otro lado se informa a ustedes que con la finalidad de dar 
oportuno seguimiento a sus necesidades o asuntos académico  requeridos, solicito a 
ustedes sean la vía de comunicación con sus respectivos compañeros y compañeras de 
grupo para atender respetuosa y puntualmente los siguientes puntos: 
 
1. Se hace de su conocimiento que el horario de atención en el Departamento de 

Servicios Escolares para cualquier asunto es de 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes. 
 
2. Todo trámite académico, será atendido a través de su correo Institucional 

correspondiente a la extensión; @chicoloapan.tecnm.mx, con el que cada uno de 
ustedes cuenta. 

 
3. El trámite de Constancias (de estudios, con Historial Académico),  es de tres días 

hábiles posteriores a la validación del pago, el cual debe ser escaneado el PDF con el 
ticket en la parte inferior de la hoja y mandarlo al Departamento de Servicios 
Administrativos para su validación al correo adriana.rivera@chicoloapan.tecnm.mx, 
con copia para servicios Escolares colocando el motivo de la constancia (trabajo, 
servicios social, becas, etc.) a los correos según corresponda, Energías Renovables 
valeria.talavera@chicoloapan.tecnm.mx y Desarrollo Comunitario 
nelida.alberto@chicoloapan.tecnm.mx, marcando respectiva copia a 
estela.perez@chicoloapan.tecnm.mx. 

 
 

Sin más por el momento quedo a sus órdenes, agradeciendo su apoyo y atención. 
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